Area Curricular de Derecho
Facultad de Derecho, Ciencias Politicas y Sociales
Sede Bogotd

FORMALIZACION DE LA INSCRIPCION A PROGRAMAS
ACADEMICOS DE
POSGRADO EN CONVENIO CON LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE
COLOMBIA

INSTRUCTIVO PASO A PASO

El siguiente instructivo establece los pasos minimos que los aspirantes a
cualquier programa académico de posgrados (MAESTRIA) ofrecido en
convenios de Cooperacion Académica con la Universidad Nacional de Colombia
para el periodo académico 2024-1S, con el fin de realizar la formalizacion de la
Inscripcién y su continuidad en el proceso de admision.

1. Pagar los derechos de inscripcion.
Realizar el pago del PIN en:
1. Pagar los derechos de inscripcién

a) Banco Popular, consigne en la Cuenta Corriente No. 110-01203107-6, a
nombre de la Universidad Nacional de Colombia — Inscripciones, el valor 348.000
en pesos colombianos, Unicamente en efectivo.

Una vez realice el pago, el Banco le entregara un “Comprobante de pago y
recaudo rapido” el cual le servira como constancia de los derechos de inscripcién
adquiridos, es su responsabilidad la custodia y uso que haga del mismo.

El “Comprobante de pago y recaudo rapido” emitido por el Banco tiene impreso
un Numero de Identificacion Personal (PIN) que le sera solicitado en el momento
en el que formalice la inscripcién.

La Universidad Nacional de Colombia no se hace responsable de la legitimidad
de comprobantes obtenidos en sitios diferentes a las sucursales del Banco
Popular.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA

Tenga en cuenta que en caso de requerir realizar mas de un pago debera
realizarlos de manera individual.

b) Pago virtual: Para pagar los derechos de inscripcién a través de medios
virtuales ingrese a la pagina pagovirtual.unal.edu.co (valor 348.000 pesos
colombianos)

Lea atentamente todas las indicaciones en dicha pagina y realice las siguientes
gestiones:

Seleccione “Ver Catalogo de Servicios Nivel Nacional”.

Seleccione "Ver Portafolio de Servicios".

Seleccione “Inscripciones Posgrado”.

De click en "Siguiente" y diligencie el formulario.

Escoja la forma de pago y realice el proceso ante la entidad financiera.

Una vez efectuado el pago, el sistema le generara el Nimero de Factura o
Referencia de pago y el Numero de Confirmacion/CUS los cuales seran
enviados en un comprobante al correo electrénico reportado en el formulario del
pago, es muy importante que conserve estos datos pues le seran solicitados en
el momento en que formalice la inscripcion.

2. Consultar el calendario de inscripciones en la pagina web de la
Direccidon Nacional de Admisiones. Alli encontrara la oferta de Programas
por convenio y el siguiente calendario:

Inicio de Inscripciones: 12 de septiembre de 2023
Cierre de Inscripciones: 27 de noviembre de 2023
Prueba: 02 de diciembre de 2023 - 9:00 am
Resultados: 12 de diciembre de 2023

3. Ingresar a la pagina de admisiones de la Universidad Nacional de Colombia
http://www.admisiones .unal.edu.co/ y posteriormente ingresar a la pestafa
“posgrado”
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€ > C 1Y @& admisionesunaledu.co/posgrado/ G Qa » U"iversidad
Aspirantes  Estudiantes  Egresados  Docentes  Administrativos .
i Lo Nacional
NA'C‘O'NAL aamisiones.unal. u.co .
DE COLOMBIA SOMOS DNA PREGRADO POSGRADO OTRAS PRUEBAS SERVICIOS EN LINEA de Colombla
Consultar la normativa
Posgrado
Convocataria 2024-1
Informacién Importante Ver la oferta de programas curriculares
Prueba de Inglés Posgrado Descargar afiche de la convocatoria
Para certificar conocimientos del idioma inglés, con un nivel come minimo B1, de acuerdo con el Marco Comin Europeo de
Referencia para Las lenguas, los aspirantes inscritos en un programa curricular que lo contemple come un requisito para la
‘admision, deben presentar la prueba - Oxford Online Placement Test. Leer mis...
Ir 2 L3 seccién de preguntas frecuentes
@ Recuerde llevar AUDIFONOS pars a aplcacin de s prucba y consite 5 citacén aqu. Encuesta de satisfaccién al usuaric
Para consultar resultados haga dlick aqui
4. Ir al cuadro Proceso de Admisién y hacer doble clic en el link Inscripcion de
aspirantes.
5. Antes de continuar con la formalizacion de la inscripcion, verifiqgue el
programa al cual desea inscribirse y la ciudad.
v
La Direc: onal de Admisiones le recuerda que para ingres, 16n de La prueba de admision &3 indispensable presentar ¢l documento de
idzntific . i sutipo y nimero de document de identidad ne coineide con el usado #n laformalizacion de | inseripeion, no podra presentar su prugba
i i La Direccion Nacional de Admigiones le recuerda que quienes hayan dejado de ser estudiantes de la Universidad Nacienal de Colombia, no podran aspirar  ingresar
Lonsultark.itacion al mismao programa curricular del cual ya han sido estudiantes (Resoluci
La Direccion Nacional de Admisiones|e aclara que Los inicos Tipos de Documento validos para Aspirantzs de Nacionalidad Colombiana son Cédula de Ciudadania y
Tanjeta de | dentidad; para Aspirantes de Otras Nacionalidades Pasaperte y Cédula de Extranjeria
Consultar Resultados Posgrado
Teenga en cuenta que el dnico dato que no podid modificar una vez finalizada su inscripeitn es el Nimera de Documenta. Por favor verifiue que el documento que
estd ingresando es el comecto,
Con 20 minutos de inactividad se cierra esta pagina y debe iniciar nuevamente
No uge separadorss en el nimero de documenta (.,
Inscripcién Posgrade
e Tipodedocumento Tipo de documenta .
Documento®
Modificar Datos de Inscripaidn Posgrade
Verifique el documento *
documento’
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Cooperacién Académica” el cual se encuentra en la lista desplegable de la opcidon  Universidad
“Programa al que desea inscribirse”, y continuar diligenciando los datos ::(‘:':I';‘: bia
establecidos en esta pagina web de la Universidad Nacional. . (Recuerde que

el periodo ainscribir es 2024-1S), por tanto, si aparece 2023-2S, debe dar

click en cambiar periodo en color naranja parte superior izquierda)

De acuerdo a la normativa vigente para los programas de posgrado de la Facultad
de Derecho, Ciencias Politicas y Sociales se tendran en cuenta los siguientes
items para el proceso de admisién a posgrado en el nivel de Maestria:

item Porcentaje Naturaleza

Conocimientos, Prueba de 25%
Conocimientos Eliminatoria

Anteproyecto 35%
Hoja de vida 25% Clasificatoria
Entrevista 15% Clasificatoria

Los documentos que se deben anexar en la hoja de vida (en el siguiente orden)
son:

HOJA DE VIDA:

1. Formato de Hoja de Vida. (Excel que sera remitido una vez finalice
el proceso de inscripcion)

2. Fotocopia del documento de identidad.

3. Fotocopia de los diplomas y actas de grado de estudios de
Pregrado y Posgrado, si aplica.

4. Fotocopia de la tarjeta profesional vigente o constancia de tramite
de la misma.

5. Calificaciones oficiales de los estudios de Pregrado con el
Promedio

6. Calificaciones oficiales de los estudios de Posgrado con el
promedio, si aplica.

7. Certificados de experiencia laboral.

8. Fotocopia certificados Educacion Continua.

9. Ficha técnica de publicaciones o produccion cientifica.

10. Certificacion de participacion en un grupo de investigacion por el
Lider del grupo, si aplica.

11.Dos (2) Referencias Académicas o laborales.

12.En caso de que el aspirante sea respaldado por una institucion,
anexar carta de presentacion de la institucion en términos claros y

UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA
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precisos. Junto con la carta de compromiso del aspirante con la Universidad
I Nacional
institucion. de Colombia

IMPORTANTE: TENGA EN CUENTA QUE LAS INSTRUCCIONES DEL
ENVIO DE LA HOJA DE VIDA SE REMITIRAN AL CORREO REGISTRADO
POR EL ASPIRANTE UNA VEZ SE CIERRE EL PROCESO DE INSCRIPCION.

13. ANTEPROYECTO DE INVESTIGACION

Definicién: el anteproyecto consiste en un escrito en el cual se realizara
por parte del aspirante una aproximacion de lo que constituira la propuesta
de investigacion del Trabajo final de Maestria, debera contener:

Titulo

Definicion del tema
Problema de investigacion
Posible hipotesis de trabajo
Aproximacioén metodoldgica
Bibliografia relevante

EXTENSION: El anteproyecto debera tener hasta cinco mil (5000)
palabras como maximo.

IMPORTANTE: TENGA EN CUENTA QUE LAS INSTRUCCIONES DEL
ANTEPROYECTO SE REMITIRAN AL CORREO REGISTRADO POR EL
ASPIRANTE UNA VEZ SE CIERRE EL PROCESO DE INSCRIPCION.

Nota No. 1. Contenido de certificaciones: Las certificaciones de experiencia
docente deben incluir, como minimo: cargo, programa académico, nombre de
asignaturas dictadas, intensidad horaria semanal, fecha de inicio y terminacion.
Las certificaciones de experiencia investigativa deben incluir: nombre del
proyecto, supervisor o director, entidad financiadora, funciones, fechas de
iniciacion y terminacion, funciones o cargo; y las de experiencia profesional,
tiempo de vinculacién, cargo y funciones realizadas.

Nota No. 2. Fecha y lugar de entrega: No se recibird documentacion en fecha
posterior a la previamente establecida por el Area Curricular de Derecho, en
consecuencia este componente de evaluacion serd calificado con 0.0 Nota

Nota. No.3. Organizacion de la documentacion: El aspirante debe organizar y
entregar los documentos en una carpeta blanca, debidamente foliados.

UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA
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De conformidad con la Resolucion 241 de 2009 de la Vicerrectoria Académica,  Universidad
articulo 2°, paragrafo Unico: “Quienes al momento del proceso de admisién no ::g:;;ﬁbia
posean el titulo de pregrado deberan presentar una certificacion de la culminacién

de sus estudios universitarios expedida por la institucion responsable. En caso de

no adjuntarse el diploma correspondiente durante el primer periodo académico,

se producira la pérdida de la calidad de estudiante.” (Subrayado fuera del texto

original).

Cordialmente,

JORGE ENRIQUE CARVAJAL MARTINEZ

Director Area Curricular de Derecho

Facultad de Derecho, Ciencias Politicas y Sociales

UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA

Ciudad Universitaria, Carrera 30 No. 45-03 Edificio 224 Manuel Ancizar P1
Oficina 1021

Teléfono Oficina: (571)3165000 Extensiones 16460-16470-16471

Correo electrénico: acderecho _fdbog@unal.edu.co

Bogota D.C. - COLOMBIA — SURAMERICA

UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA
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